COLEGIO
BILINGUE
SAN VIATOR

TUNJA

Guia para el proceso de pre-matricula y matricula 2024.
Se realizara de manera virtual y contara con asesoria presencial.
Conoce aqui la guia de cada proceso.

PROCESO PRE-MATRICULA 2024

Debe ser realizado para S0

estudiantes antiguos y nuevos

Sera de forma virtual desde el 14 al 30 de noviembre

Se realizara a través de la plataforma Cibercolegios
con el usuario: Padre de Familia (papa o mama).

Ingrese a la pagina del Colegio: www.sanviatortunja.edu.co
En el menu superior busque la pestana de matriculas

MATRICULAS

Haga clic en el boton Cibercolegios, el cual lo llevara a la
plataforma virtual o haga clic aqui para ingresar.

Ingrese con el usuario de Padre

de Familia* (papa o mama)

*En el usuario de estudiante no aparece
habilitado el proceso de matricula.

Sino recuerda el usuario o contrasefia de ingreso,
comuniquese al Pbx: 608 7459984 6 310 767 6260


http://www.sanviatortunja.edu.co
https://www.sanviatortunja.edu.co/
https://www.cibercolegios.com/

Dirijase en la parte inferior a la pestana: MIS HIJOS,

e y haga clic en: 1 Proceso de matriculas activo

ESTUDIANTE VIATORIANO

0 Comunicados sin leer
0 Tareas Muevas
1 Proceso de matriculas activo

*Este proceso estara activo
para todos los estudiantes

SIN FOTO

El proceso consta de 11 pasos, tenga en cuenta que debe
completarlos en orden para activar el paso siguiente.

Cuando se active el check list verde,
puede pasar al siguiente paso.




Después de completar la informacion solicitada en cada

paso haga clic en el boton aceptar. Luego haga clic en el

Complete los pasos con la
siguiente informacion:
: " botdn continuar en la parte inferior de la pagina, para
g Datos deActualizacion Wl . e oo
Ingrese y/o actualice la
y sequndo acgd|e_nte y conteste Paso 2
las preguntas institucionales.
| Ingrese y/o actualice los datos de la
Paso 3 \[ persona que va a estar a cargo del
. \. J
Ingrese y/o actualice los datos
adicionales necesarios para una
\ J
Paso 4 J

Paso 1

Informacion del estudiante, primer
. ya¥a Informacion del acudiente principal §
f'_\ estudiante en la institucion.

buena comunicacion.
g Datos médicos

Ingrese y/o actualice la informacion médica del estudiante, contactos
en caso de emergencia y datos sobre enfermedades especificas.
\ J

Paso 5 J
a Historial académico N
Cree o seleccione cada afno cursado por el estudiante y

escriba el grado y la institucion donde fue aprobado.
. J

Pasos 6,7, 8,9, 10y 11 /
g Ajuntar documentos

En estos pasos adjunte los documentos solicitados:

- Documento de identificacion. Formato .pdf

- Certificado de afiliacion al sistema de salud. Formato .pdf

- Carnet de vacunacion (estudiantes de 0 a 11 afios). Formato .pdf
- Carnet de vacunacion COVID-19

- Cédula de ciudadania del deudor. Formato .pdf

- RUT del deudor. Formato .pdf

\




Al finalizar el proceso correctamente
recibira el siguiente mensaje

&

Gracias por finalizar la pre-matricula




PROCESO DE MATRICULA 2024

Se debe relizar del 1 al 9 de diciembre de 2023 de manera virtual.

El proceso continua del paso 11 al 30, (os cuales se activan segun sea necesario.
tenga en cuenta que debe completarlos en orden para activar el siguiente.

T-_Q | En esta oportunidad se ha implementado la firma electrdnica, por lo que no sera
% necesario imprimir los documentos, firmarlos ni volverlos a subir a la plataforma.

\.
Paso 12 REALICE AQUI SU
PAGO EN LINEA

Descargue el recibo de pago de
matricula del afio 2023. Paso 135

Recuerde que se puede pagar a través del , . ,
boton PSE en la pagina web del colegio, Despues de realizar el pago de la matri-
por medio de transferencia, consignacion cula, cargue el comprobante de pago
0 en la oficina de tesoreria del colegio. en formato .PDF

Paso 14


https://portalpagos.davivienda.com/#/comercio/5126/COLEGIO%20SAN%20VIATOR%20TUNJA

L Cargue el comprobante de pago del seguro estudiantil. J

Paso 15 —

g Opciones de servicios escolares ™ v
. . . v =
Seleccione los servicios que el estudiante v=

tomaré durante el afio escolar: almuerzo, > Paso 16

refrigerio, transporte y servicio educativo @ Registro de firmas

presencial o virtual. Ingrese los datos de la madre,
el padre, el estudiante, el
deudor y codeudor, los cuales
- / son necesarios para habilitar
la firma electrdnica.

| \_ J
Pasos 17 al 23

B Ve convatos .

En estos pasos podra ver y descargar los contratos habilitados segun los servicios
requeridos, como también el consentimiento informado para modalidad presencial.
Recuerde que no es necesario imprimir ni firmar los contratos puesto que en el

Luego haga clic en aceptar y en continuar.

ultimo paso se aceptaran por medio de la firma electrdnica.
\ J

Paso 24 al 29 j
*Para estudiantes nuevos ,,
4 Cargue de documentos gum N Paso 29
Y :
Orden de matricula

—
En este paso puede very des-

En estos pasos cargue los certificados de
notas sequn el grado que curso, pazy salvo

expedido por el colegio anteriory el retiro cargar la orden de matricula.
del SIMAT, todos en formato .Pdf (No es necesario imprimir ni

\- J/ firmar).

- . y,
Paso 30 \/

g Aceptacion de firmas

Al finalizar el proceso de actualizacion
de datos de matriculay proceder a la
firma electronica de los documentos
correspondientes de clic en ‘Aceptar’

) O

Para finalizar correctamente el gespués haga clic
proceso de matricula es necesario en ‘Continuar’

aceptar la firma electronica en el




correo de los firmantes definidos:

Revise el correo electronico

de los firmantes en el cual

encontrara un mensaje de

‘SIGNIO’ % |

Autorice el tratamiento
de datos personales.

Ingrese sus datos basicos.
Revise los documentos y
® seleccionelos para autorizar

la firma.

Escoja un método para

O
recibir el token de seguridad _
al celular o email. Ingrese el to!(en de _segurlldad
y haga clic en ‘Firmar.
\ ®

o) | WE ARE A
EFQM BILINGUAL

comssaioecein: | SCHOOL

35t

www.sanviatortunja.edu.co






