COLEGIO
SAN VIATOR

TUNJA 2016 - 202

Nuestro proceso de matriculas para el afio 2022 ha cambiado.
Se realizara de manera virtual y contara con asesoria presencial.
Conoce aqui la guia de cada proceso.

PRE-MATRICULA MATRICULA




PROCESO PRE-MATRICULA 2022

Debe ser realizado para S0

estudiantes antiguos y nuevos

Sera de forma virtual desde el 15 al 28 de noviembre

Se realizard a través de la plataforma Cibercolegios
con el usuario: Padre de Familia (papa o mama).

Ingrese a la pagina del Colegio: www.sanviatortunja.edu.co
En el menu superior busque la pestana de matriculas

ontacenosy  MATRICULAS | jomsiones 2022+

COLEGIO
SAN VIATOR

FORMANDO PERSONAS
CON PROPOSITO

Haga clic en el boton Pre-matricula, el cual lo llevara a la
plataforma Cibercolegios o0 haga clic aqui para ingresar.

cibercalegios B

NICIO CIBERCOLEGIOS PLANES PREGUNTASE

Ingrese con el usuario de Padre

de Familia* (pap3 o mama) Ingresa a Cibercolegios

“En el usuario de estudiante no aparece - [ s gy gamerat g
“ M :: soporte y acompanamiento que cada unc

Sino recuerda el usuario o contrasefia de ingreso,
comuniquese al Pbx: 608 7459984 6 310 767 6260


https://www.cibercolegios.com/

Dirijase en la parte inferior a la pestaria: MIS HIJOS,
y haga clic en: 1 Proceso de matriculas activo

Colegio San Viator

Bienvenido Luis. Ha ingresado con su perfil Acudiente/Padre.

Agenda Comunicados
0 Actividades para hoy v 3 Comunicados sin leer

Paat

Periodico —=1 Cartelera

0 Ediciones nuevas publicadas. 0 Anuncios publicados
0 Articulos nuevos o modificados. H
.

2B Mis hijos

VIATORIANO QUERBES

6 Comunicados sin leer
0 Tareas Nuevas
1 Proceso de matriculas activo

Mis hijos

D Tareas Nuevas

para todos los estudiantes

*Este proceso estara activo . |
%0

SIN FOTO

VIATORIANO QUERBES

6 Comunicados sin leer

1 Proceso de matriculas aciivo

El proceso consta de 10 pasos, tenga en cuenta que debe

completarlos en orden para activar el paso siguiente.

MATRICULAS ANO 2022

Pagina gue administra la ejecucion del proceso.

Bienvenidos al proceso de Pre-matricula del Colegio San Viator Tunja para el afio 2022. Tenga en cuenta que
al terminar este proceso, el 29 de noviembre se habilitara el proceso de Matricula.

(*) Paso obligatorio

Cuando se active el check list verde,
puede pasar al siguiente paso.

»

No. Paso Nombre de paso Ejecutado
1 DATOS DE ACTUALIZACION (7) €-’
2 INFORMACION ACUDIENTE PRINCIPAL (7) v
3 INFORMACGION ADICIONAL ()

4 DATOS MEDICOS ()

5 HISTORIAL ACADEMICO (%)

6 = )

7 "

8 F )
9 —
10 Sk




Complete los pasos con la
siguiente informacion:

Paso 1

e Datos de Actualizacion memm

Ingrese y/o actualice la
Informacion del estudiante, primer
y segundo acudiente y conteste

las preguntas institucionales.
\ J

Paso 3 f
a Informacion adicional =

Después de completar la informacion solicitada en cada

paso haga clic en el boton aceptar. Luego haga clic en el

botdn continuar en la parte inferior de la pagina, para

pasar al siguiente paso.

N

Paso 2

Ingrese y/o actualice los datos de la
persona que va a estar a cargo del

a Informacion del acudiente principal §

. estudiante en la institucion. )
Ingrese y/o actualice los datos
adicionales necesarios para una
buena comunicacion.
\ J
| Encuesta de caracterizacion
Paso 4 de riesgo para COVID-19
ig Datos médicos TN
Ingrese y/o actualice la informacion médica del estudiante, contactos en caso de
emergencia y datos sobre enfermedades especificas.
En la dltima casilla ingrese al enlace copiando y pegando en el navegador para contes-
tar la encuesta de caracterizacion de riesgo para COVID-19 o haga clic aqui.
\Luego de llenarla escriba ok en el espacio inferior para poder pasar al siguiente paso. )
Paso 5 /
a Historial académico N
Cree o seleccione cada afno cursado por el estudiante y
escriba el grado y la institucion donde fue aprobado.
. J

Pasos 6,7, 8,9y10

//

En estos pasos adjunte los documentos solicitados:

- Foto actual del estudiante (medio cuerpo). Formato jpg

- Documento de identificacion. Formato .pdf

- Certificado de afiliacion al sistema de salud. Formato .pdf

- Carnet de vacunacion (estudiantes de 0 a 11 afios). Formato .pdf

- Cédula y RUT del deudor (ambos en un solo documento en formato .pdf)

J



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScuknRtrhFQ3qh-l4zVZYgTzb9yhUeug7kvfFodgYgb9Vq3Vw/viewform

iHA FINALIZADO SU PROCESQO SATISFACTORIAMENTE!

No. Paso Nombre de paso Ejecutado
1 DATOS DE ACTUALIZACION (%) v
2 INFORMACION ACUDIENTE PRINCIPAL (%) v
3 INFORMACION ADICIONAL () v
4 DATOS MEDICOS (*) v
5 HISTORIAL ACADEMICO (%) v
6 . v
7 v
8 (") v
9 v

1 (*) v




PROCESO DE MATRICULA 2022

Continue con los siguientes pasos para
completar con éxito la matricula 2022

El proceso continua del paso 11 al 30, los cuales se activan segun sea necesario.
tenga en cuenta que debe completarlos en orden para activar el siguiente.

1"

RECIBO DE PAGO (%) No aplica -}

12

13

14 OPCIONES DE SERVICIOS ESCOLARES (%)

15

REGISTRO DE FIRMAS (%)

16 VER CONTRATO DE COOPERACION EDUCATIVA ANO 2022 (*)

18 VER PAGARE Y CARTA DE INSTRUCCIONES ()

19

20

21

22

23

24

27

28

29 VER ORDEN DE MATRICULA ()

30

ACEPTACION DE FIRMAS (%)

Paso 11

g Recibo de pago

Descargue el recibo de pago de
matricula del afio 2022.

Recuerde que se puede pagara través del
boton PSE en la pagina web del colegio,
por medio de transferencia, consignacion
0 en la oficina de tesoreria del colegio.

En esta oportunidad se ha implementado la firma electrdnica, por lo que no sera

necesario imprimir los documentos, firmarlos ni volverlos a subir a la plataforma.

REALICE AQUI SU
PAGO EN LINEA

7\ Paso 12 1

a Comprobante de pago de matricula §

Después de realizar el pago de la matri-
cula, cargue el comprobante de pago
en formato .PDF

s

Paso 13

rd Comprobante de pago de seguro estudiantil

Cargue el comprobante de pago del seguro

estudiantil Seguros Bolivar.

\_ _

SEGURO ACCIDENTES

Sino ha hecho el pago haga clic en el siguiente link ESCOLARES CLASE FELIZ
para dirigirlo a la pagina de pagos de la aseguradora,

recuerde que el costo es de $51.000 por estudiante.

Haga clic aqui



https://www.psepagos.co/PSEHostingUI/ShowTicketOffice.aspx?ID=8594
https://recaudospolizasbolivar2020.epayco.me/recaudo/seguroaccidentesescolares

Paso 14

g Opciones de servicios escolares B v

v =
v =

Seleccione los servicios que el estudiante |
: N . > Paso 15
tomara durante el ano escolar: almuerzo,

refrigerio, transporte y servicio educativo @ Registrode firmas |

presencial o virtual. Ingrese los datos de la madre,
el padre, el estudiante, el
deudory codeudor, los cuales
- J son necesarios para habilitar

la firma electronica.
\_ )
Pasos 16 al 23 f

Luego haga clic en aceptar y en continuar.

B Ve convatos .

En estos pasos podra ver y descargar los contratos habilitados segun los servicios
requeridos, como también el consentimiento informado para modalidad presencial.
Recuerde que no es necesario imprimir ni firmar los contratos puesto que en el

ultimo paso se aceptaran por medio de la firma electronica.
- J

Paso 24 al 28

*Para estudiantes nuevos

4 Cargue de documentos g N Paso 29
En estos pasos cargue los certificados de gr Orden de matricula

notas segun el grado que curso, pazy salvo Fn este paso puede very des-

expedido por el colegio anteriory el retiro cargar la orden de matricula.
del SIMAT, todos en formato .Pdf (NO es necesario imprimir ni

\ / firmar).
. J
Paso 50 Firma Electrénica
|

Al finalizar el proceso de actualizacion

de datos de matricula y proceder a la e s o e S s s

firma electronica de los documentos di o o e,

correspondientes de clic en ‘Aceptar’ e s s s desumenies
. o g

Estimado usuario, para finalizar el proceso de actualizacién de datos de matricula, v |

de los documentos correspondientes de clic en 'Aceptar’, de lo contrario de clic en "N
informacion comuniquese con la Institucién.

Para finalizar correctamente el =3
proceso de matricula es necesario “

aceptar la firma electronica en el QGSDU?S haga clic _
en ‘Continuar © Continuar

correo de los firmantes definidos:




Revise el correo electronico 3 signio -
o o -
de lOS ﬁrmantes en el Cual Registro y verificacion
encontrara un mensaje de e s e s
1 I validacion identidad

SIGNIO \2 Para firmar documentos electrénica o

digitalmente a través de Signio se debe
realizar la verificacion de identidad. Una vez

finalizado el proceso de verificacion de 2. Registro de datos basicos

identidad quedara registrado y podra firmar - y

documentos electrénica o digitalmente de Por favor, diligencie todos los datos a

manera directa. co;ﬁp{nuacmn completandolos tal cual como se
solicitan.

LEGOPS S.A.S. cuenta con una Politica de
Tratamiento de Datos Personales en los
términos de la ley 1581 de 2012, el Decreto

Autorice el tratamiento
de datos personales. rormas "o ool aticonen, | TS

complementen y modifiquen, a la cual tiene
acceso a través del siguiente link.

* Campos obligatorios.

Haciendo click en el boton continuar, usted Apellidos *
estd autorizando a LEGOPS S.AS. para
s = recolectar, almacenar, organizar, usar,
In rese Sus datos baSICOS transmitir o transferir, y en general, tratar de
- manera directa o de un encargado de
tratamiento de datos, la informacion personal
que nos suministrard, de acuerdo con las mm +57 - Numero de celular
finalidades definidas en la Politica de

Tratamiento de Datos Personales y, en
especial, corroborar su identidad ya sea de

Revise los documentos'y toraeros (oo Regiaiadura S Gemusloy || Emai”
de Riesgo, entre otras). Email principal *

. Se leCCié n e los pa ra a Uto riza r (0) Autorizo Tratamiento de Datos Personales
l.a ﬁ rma - Fecha de nacimiento *

Afio Mes Dia

-
Escoja un método para

recibir el token de seguridad _
Ingrese el token de seguridad

al celular o email. _ :
y haga clic en ‘Firmar.
\ @

Apellidos completos *

Celular *

@ Copyright 2021 LEGOPS S.A.S.

Procedimiento de Firma

Procedimiento de Firma = el
iProceso finalizado!

1. Elija con cual método desea obtener el
token de seguridad.

1. Elija con cuél método desea obtener el
token de seguridad.

VER CONTRAT...

© sMs a +57
O EMAILa

© sMms a +57
(O EMAIL a

Solicitar Token

[ DESCARGARC...

VER PAGAREY...

2. Escriba el token de seguridad que recibio.

1 [5 VER ORDEND...
‘ 815335 v

5 H H E
ANRE

3. Habilite su cdmara y témese una foto. @ VER CONTRAT...

Para este proceso de firma, la foto es opcional.

Habilitar Camara @

Proceso finalizado. Gracias por su
colaboracion.

Los documentos deben ser

firmados por otras personas;
cuando esto suceda, recibira los

#SIGNIO - Su token de documentos firmados a través de

seguridad es: (vence Z
en 5 minutos) correo electronico.

www.sanviatortunja.edu.co






