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En el Colegio San Viator de Tunja hemos de-
cidido impulsar una estrategia de migración 
de las clases presenciales a escenarios virtua-
les, CSV AULA VIRTUAL. Para este fin toda la 
comunidad académica cuenta con una serie 
de herramientas y servicios que permiten mi-
grar la experiencia de enseñanza-aprendizaje 
a través de medios digitales. 

En esta guía usted encuentra la información 
necesaria para el desarrollo de sus clases en 
modalidad virtual, los enlaces de acceso a su 
aula virtual, los principios pedagógicos claves 
para tener en cuenta y una serie de recursos 
que facilitarán el proceso de aprendizaje en 
esta modalidad.

Para que el desarrollo de su clase sea un 
éxito, tenga en cuenta las siguientes reco-
mendaciones: 
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Antes de comenzar, tenga en cuenta

Disponer de un computador 
con tarjeta de sonido, audífo-
nos, micrófono y cámara web.

Anticípese: revise el instructivo, donde podrá ubicar el enla-
ce que le corresponde para ingresar a su aula virtual.

Sea puntual: conéctese a su clase en la hora establecida, esti-
me 10 minutos para la conexión y verificación funcional del sa-
lón virtual. Una vez finalice la clase, recuerde salir de la sesión.

Mantenga la comunicación con sus docentes y destine tiem-
po a su trabajo independiente a través de la plataforma virtual.

De ser necesario solicite ayuda a un Padre de Familia o Tutor 
para comenzar el proceso en el escenario virtual.

Utilizar el navegador preferiblemen-
te Google Chrome actualizado. (Eli-
mine frecuentemente la caché y las 
cookies para evitar relentizaciones.

Tener una conexión estable a in-
ternet, preferible desde punto de 
red o conexión inalámbrica de mí-
nimo 5 megas.
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CSV Aula Virtual - Google Classroom

Google Classroom es la plataforma virtual implementada por 
el Colegio San Viator de Tunja, es una herramienta de Google 
para la educación, que permite gestionar lo que sucede en el 
aula de forma online, de manera colaborativa. 

Las diversas funcionalidades de Google que ofrece al entorno 
de la educación, están asociadas a una cuenta GMAIL y ofrece 
la posibilidad de crear documentos; compartir información en 
diferentes formatos (vídeos, hojas de cálculo, presentaciones y 
más), agendar reuniones y llevarlas a cabo de manera virtual, 
entre otros muchos propósitos.

Esta herramienta permite gestionar el aprendizaje a distancia o 
mixto (semi presencial), en que la comunidad educativa, puede 
acceder desde diferentes dispositivos facilitando el acceso sin 
importar el lugar ni la hora.

Recuerde que Google Classroom también está disponi-
ble para dispositivos móviles. Descárguela en cualquier 
dispositivo IOS o Android. Haga clic para descargar.
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Cómo ingresar a CSV Aula Virtual 

*Recuerde cambiar la contraseña al 
iniciar sesión por primera vez

Si ha olvidado su con-
traseña, comuníquese 

con su director de gru-
po para generar una 

contraseña nueva.

Ingrese a la página web del Colegio o haga clic en el siguiente enlace para ingresar 
a CSV Aula Virtual: https://www.sanviatortunja.edu.co/csv-aula-virtual

En la parte inferior haga click en el botón: 	 Ingresar al Aula Virtual

Ingrese el usuario y contraseña del estudiante proporcionados 
por la institución. (Debe terminar en @sanviatortunja.edu.co)
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Mensaje de bienvenida al CSV 
Aula Virtual  - Google Classroom

Paso seguido haga clic en la fun-
ción SOY ALUMNO para recibir 
la información correspondiente.
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Conoce tu Aula Virtual

Menú principal

Menú de 
aplicaciones

Cuenta de 
estudiante

Panel de información de materias 
inscritas para cada alumno.

Invitación a hacer 
parte de la clase

Notificaciones sobre las tareas 
pendientes en cada materia.
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Acceso al panel 
principal.

Calendario 
de las tareas 
programadas en 
cada materia

Estas aplicaciones 
las podrá usar 

para desarrollar las 
tareas asignadas 

en las materias.

Se pueden 
ver las tareas 
pendientes de 
cada materia.

Acceso rápido 
a las materias.

Menú 
principal

Menú de 
aplicaciones
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El Profesor

El Profesor

El Profesor

Cómo acceder a una clase

Haga clic en la 
materia a ingresar.

Tablón: aquí se verán las 
comunicaciones entre 
estudiantes y profesores. 

Aquí se verán los 
próximos trabajos 

programados para 
entregar.

Aquí el estudiante 
podrá interactuar 

con los participantes 
de la clase, 

compañeros y 
profesores.
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Trabajo de clase: aquí podrán ver el material 
de la clase, temas, tareas, preguntas y demás 

trabajos asignados por el profesor.

Ver tu trabajo: aquí se 
verán las tareas asignadas, 
entregadas o sin entregar 

y las correspondientes 
calificaciones. 

Personas: aquí se verán los 
participantes de la clase.

Google Calendar: acceso 
al horario y programación 
de clases y tareas.

Meet: 
acceso a las 
videollamadas 
con los 
participantes 
de la clase. 
(Disponible si 
el profesor lo 
requiere).

Hacer clic en 
cada actividad 
para ver el 
material o 
responder la 
tarea.
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Cómo ver una tarea y responderla

Haga clic en 
ver tarea para 
desarrollarla.

Nota asignada 
al trabajo.

Aquí puede crear 
los siguientes 
documentos, o 
adjuntar archivos 
para desarrollar 
la tarea. 

Aquí pueden hacer comentarios 
o preguntas sobre la tarea a 
todos los participantes.

Aquí pueden hacer 
comentarios o preguntas 

sobre la tarea, directamente 
al profesor. Ver siguiente 

página
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En la plataforma 
virtual podrá 
crear  documentos, 
presentaciones, hojas de 
cálculo, dibujos, vincular 
enlaces, archivos, videos 
o audios para resolver las 
tareas asignadas.

Todo esto quedará 
guardado en Google 
Drive sin temor a que se 
pierdan los archivos.

Tenga en cuenta que 
recibirá notificaciones 
de las tareas asignadas o 
comentarios nuevos en 
su correo institucional 
o dispositivo móvil, por 
medio de la app.

Después de terminar el trabajo 
haga clic en presentar.

Haga clic en entregar 
para devolver la tarea 
resuelta al profesor.
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Cómo ver el horario de clases
El el Menú de 
aplicaciones haga 
clic en Calendar.

Aquí encontrará la 
programación diaria de 
clases con su respectivo 
horario.
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Cómo entrar a las videollamadas

El la aplicación 
Calendar seleccione 
la clase a ingresar

En el cuadro 
emergente haga 
clic en el botón 
Unirme con Google 
Meet para acceder 
a la videollamada 
de la clase indicada. 

Verifique que los 
permisos de uso de 
cámara y micrófono  
se encuentren 
activos.

Haga clic en el 
botón Unirse ahora 
para acceder a la 
videollamada.
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Mantenga contacto con el docente

Para tener en cuenta

Desde el aula virtual puede comunicarse con su profesor a través 
de mensajería y comentarios en cada una de sus asignaturas.

Cualquier duda o inquietud infórmela a su director(a) de curso, 
para obtener la debida asesoría.

Las clases en vivo eliminan las barreras de espacio y permiten compartir 
material de aprendizaje en diferentes formatos.

El éxito de su experiencia de aprendizaje remoto está en la dedicación, 
cumplimiento y organización de su propio trabajo, así como en los 
elementos tecnológicos que disponga.

Su docente brinda recursos e indicaciones para el desarrollo de las 
sesiones a las que usted debe estar atento, si requiere de orientación no 
dude en comunicarse con él de manera oportuna.

Tiene a disposición diversos recursos y servicios de apoyo que puede 
emplear en su proceso de formación online.

15

GUÍA PARA
ESTUDIANTES
Y PADRES DE FAMILIA

COLEGIO 
SAN VIATOR
TUNJA



www.sanviatortunja.edu.co

© Todos los derechos reservados al Colegio San Viator 
de Tunja. Prohibida su reproducción o copia.


