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GUIA PARA
ESTUDIANTES

Y PADRES DE FAMILIA

En el Colegio San Viator de Tunja hemos de-
cidido impulsar una estrategia de migracion
de las clases presenciales a escenarios virtua-
les, CSV AULA VIRTUAL. Para este fin toda la
comunidad académica cuenta con una serie
de herramientas y servicios que permiten mi-
grar la experiencia de ensefNanza-aprendizaje
a través de medios digitales.

En esta guia usted encuentra la informacion
necesaria para el desarrollo de sus clases en
modalidad virtual, los enlaces de acceso a su
aula virtual, los principios pedagogicos claves
para tener en cuenta y una serie de recursos
gue facilitaran el proceso de aprendizaje en
esta modalidad.

© Todos los derechos reservados al Colegio San Viator
de Tunja. Prohibida su reproduccién o copia.



COLEGIO

==Y AULA

SAN VIATOR

TUNJA \/lRTUAl_

Antes de comenazar, tenga en cuenta

O O O

Disponer de un computador Utilizar el navegador preferiblemen- Tener una conexion estable a Iin-

con tarjeta de sonido, audifo- te Google Chrome actualizado. (Eli- ternet, preferible desde punto de

nos, microfono y camara web. mine frecuentemente la caché y las red o conexion inaldmbrica de mi-
cookies para evitar relentizaciones. Nnimo 5 megas.

Anticipese: revise el instructivo, donde podra ubicar el enla-
ce gue le corresponde para ingresar a su aula virtual.

Sea puntual: conéctese a su clase en |a hora establecida, esti-
me 10 minutos para la conexion y verificacion funcional del sa-
16N virtual. Una vez finalice |la clase, recuerde salir de |la sesion.

Mantenga la comunicacion con sus docentes y destine tiem-
PO a suU trabajo iIndependiente a través de |la plataforma virtual.

De ser necesario solicite ayuda a un Padre de Familia o Tutor
para comenzar el proceso en el escenario virtual.
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CSV Aula Virtual - Google Classroom

Google Classroom es la plataforma virtual implementada por
el Colegio San Viator de Tunja, es una herramienta de Google
para la educacion, gue permite gestionar lo que sucede en el
aula de forma online, de manera colaborativa.

Google Classroom

Las diversas funcionalidades de Google que ofrece al entorno
de |la educacion, estan asociadas a una cuenta GMAIL y ofrece
la posibilidad de crear documentos; compartir informacion en
diferentes formatos (videos, hojas de calculo, presentaciones y
mMas), agendar reuniones y llevarlas a cabo de manera virtual,
entre otros muchos propositos.

Esta herramienta permite gestionar el aprendizaje a distancia o
Mixto (semi presencial), en que la comunidad educativa, puede
acceder desde diferentes dispositivos facilitando el acceso sin
iImportar el lugar ni la hora.

Recuerde que Google Classroom también esta disponi-
ble para dispositivos moviles. Descarguela en cualquier
dispositivo 10S o Android. Haga clic para descargar.



https://apps.apple.com/us/app/google-classroom/id924620788
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.classroom
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Cémo ingresar a CSV Aula Virtual

Ingrese a la pagina web del Colegio o haga clic en el siguiente enlace para ingresar
a CSV Aula Virtual: https://www.sanviatortunja.edu.co/csv-aula-virtual

En la parte inferior haga click en el boton: Bl INACIER T dTE]

Ingrese el usuario y contrasena del estudiante proporcionados
por la institucion. (Debe terminar en @sanviatortunja.edu.co)

*Recuerde cambiar la contrasena al
INiciar sesion por primera vez

Cambiar la contrasena de
@sanviatortunja.edu.co

Mas infarmacian sobre como elegir una contrasefa
segurd

Google

Acceder
Usa tu cuenta de Google ( E ‘

“rea una contrasena segura que noe
utilices en otros sitios web.

v

Ingresa tu correo elec...  @sanviatortunja.edu.co

Crea una contrasena

;Olvidaste el correo elecirénico?

Confirmar la contrasena

;Esta no es tu compuiadora? Usa el modo de invitado para
navegar de forma privada. Mas informacion

Si ha olvidado su con-
trasefia, comuniquese
con su director de gru-

PO para generar una
contrasefa nueva.



https://www.sanviatortunja.edu.co/csv-aula-virtual/ 
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Google Classroom Paso seguido haga clicen |la fun-
Classroom permite a a!umm_:rsy pmfe;c-res ahurr;r tiempo, comunicarse y Cién SOY ALUMNO pa ra reCi b| r
st el la informacidn correspondiente.

Elige tu funcion

Al unirte al programa, aceptas compartir tu Informacion de contacio con las personas

de tu clase. Mas informacion

Mensaje de bienvenida al CSV
Aula Virtual - Google Classroom

=0Y ALUMNO
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Cuenta de

Conoce tu Aula Virtual estudiante

Panel de informacidon de materias Menu de
INscritas para cada alumno. aplicaciones

Menu pl’lﬂClpa| /,E Google Classroom

‘ Quimica

Biologia

Espanol

b
sy

Rechazar

L I'.'I =" %13 fﬁl: - . W o +
Inglés ucacis Matematicas Ciencias Sociales
e e S WL it

St | segcion 1 Seccion 4

Se &ntréga hoy
23:59 - Ensayo sobre politica 10:00 - Cual fue el periodo Ne..
2359 - Quiz de anfropolagia

Fecha de entréga: martés

Fecha de enfrega; migrcoles
Fecha de entrega: sdhado 1400 - Realizar presentacion sobre histaria

10:00 = Responde €f cuestionario sobme antr.

B DO & DO

Rechozar

Rechazar Unirse

N INnvitacidn a hacer \ Notificaciones sobre las tareas
parte de la clase pendientes en cada materia.




AULA
VIRTUAL

cSsSvVv

SAN VIATOR
TUNJA

Menu de —
. Acceso al panel aplicaciones
Menu & + £ G

O M &

(sl Clases /I pthCIpa|
principal |

u Calendario

N, Calendario
de las tareas
programadas en

Cursos en los que te has inscrito

S d Cuenta Gmail Drive
S pue en ﬁ = Tareas pendientes Cada materia
ver las tareas >
pendientes de Q - E E
cada materia. o Classroom  Document.. Hojasdec..
Quimica
o Biologia h @
o Artes Presentac... Calendar Chat
seecion Acceso rapido
H °
e SO a las materias. Q q e
lhglés Meet Sites Contactos
o Seccion 1
e Educacion Fisica q TE
Matematicas . . Grupos Noticias Vault
Q = Estas aplicaciones
— las podra usar Q
O - para desarrollar las a @
s tareas aSig ﬂadas Hangouts Formularios  Google Ke...
° Smﬁﬂf en las materias.
{E} Ajustes -

Jamboard Cloud Sea... Coleccion..




Como acceder a una clase

Haga clic en |a

K materia a iIngresat.

Ciencias Sociales

Seccion 3

1 alumno

Se entrega hoy
23:59 = Ensayo sobre politica
23:59 - Quiz de antropologia

Fecha de entrega: sédbado
10:00 - Responde el cuestionario sobre antr...

~ O

Seccion 3

Fecha de entrega

/’ proxima

Se entrega hoy
23:59 = Ensaya sobre poli_
23.59 - Quiz de antropolo..

Fecha de entrega: sabado
10:00 - Responde el cues

Ver todo

AQui se veran los
Proximos trabajos
programados para
entregar.

Enlace de Meet hitps://meet google com/lookup/d3pveScaek °
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Tablén: aqui se veran las
comunicaciones entre
K estudiantes y profesores.

Tablén Trabajo de clase Porsonas

Ciencias Sociales

Aqui el estudiante
podra interactuar
con los participantes
de la clase,

/!

Compare Etl[ll'l Con tu clase CO m pa ﬁ e rOS y
profesores.

THDH

El Profesor
TROA

El Profesor ha publicado una nueva tarea: Responde el cuestionario sobre antropologia
&

Mo olviden [a clase el manes a las 9 de la maiiana
@ - B>

@ El Profesor ha publicado una nueva tarea: Ensayo sobre politica
18.05



Trabajo de clase: aqui podran ver el material
de la clase, temas, tareas, preguntas y demas
trabajos asignados por el profesor. w

Ver tu tra bajo: a q u II Se / Todos los lemas

veran las tareas asignadas,
entregadas o sin entregar
y las correspondientes

l calificaciones.

-
—

% Estudiante

e

Thule Fecha de entrega
Responde el cuestionario sobre antropologia 18 abe 1000
Ensaye sobre politica 2350

Realizar presentacion colectiva Sin lecha de ent
Quiz de antropologia 23:50

i Qué es antropologia? =) 1 15 abs. 16.00

Antropologia

Clencias sociales

Tarea asignada

Tarea asignada

Tarea eniregada

Tarea asignada

77

Tahilén

@ Ver tu trabajo

Responde el cupstionario sobre antropaloagia

Ensayo sobre politica

pr===

d

i . E & .
=) Healizar presentacion colectiva

.

Antropologia

SAN VIATOR
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Personas: agui se veran |los
s participantes de la clase.

Trabajo de clase

[ Meet E Google Calendar [[J Carpeta de Drive de la clase

N\

Fecha do entrega: 18 abr. 140

Fecha de entrega; 2339

Sin fecha de entrega

T
'-.?jﬂ' ;Qué es antropologia? ] «

'_l'l[:l Antropologia
—

Ciencias sociales

Focha do entrega: 15 abr 16

Publicado el 15 abn

Quiz de antropologia

-l::'_! .'..I. ) ) )
! A [r-' Ciencias sociales
e

Fecha de entrega: 23:59

Publicado el 15 abn

N
d

Google Calendar: acceso
al horario y programacion
de clases y tareas.

Meet:

acceso a las
videollamadas
con los
participantes
de la clase.
(Disponible si
el profesor lo
requiere).

Hacer clic en
cada actividad
para ver el
material o
responder la
tarea.
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Como ver una tarea y responderla -

Antropologia

@l Archivo

Crear

B3 Documentos

5] Presentaciones
1 Hojas de célculo
By Dibujos

e r o
{’:E'Ef,'; LOus a8 antrapolagia? & ¢
e

[
Hia Bk i
.‘::'_:' ntropologia

Ciencias sociales

Nota asignada

Fecha de entrega; 20 abr, 12:00 al tra baJO R
Ensayo sobre politica

7 puntos

ﬁ Fredy Porras  18:05 (Ultima modificacion: 21:03)

Ensayo sobre politica Egchi d9 enbipd

Publicede = 1005 (Ultima medifeneian: 21:03)

Realizar um ensayo sobre palilica y socieded moderna en un documento, unae cuarlilla de largo

/ Ver tarea

Qulr de antrapalogia
()

v

Haga clic en
ver tarea para
desarrollarla.

Realizar un enzayo sobre politica y sociedsd modema en un documento, una coartilla de largo

Tares asignads Comentarnos de la clazse

o ( >
AQui pueden hacer comentarios

O preguntas sobre la tarea a
todos los participantes.

AQui pueden hacer
comentarios o preguntas
sobre la tarea, directamente
al profesor.

cSsSvVv

AULA
VIRTUAL

AQui puede crear
los siguientes
documentos, o
adjuntar archivos
para desarrollar
la tarea. 1

Tu trabaj::} Tarea asignada

+ Afadir o crear

Marcar como tarea

complatada

Comentarios privados

Ver siguiente
pagina



En la plataforma

virtual podra

crear documentos,
presentaciones, hojas de
calculo, dibujos, vincular
enlaces, archivos, videos
O audios para resolver las
tareas asignadas.

Todo esto quedara
guardado en Google
Drive sin temor a que se
plerdan los archivos.

Tenga en cuenta que
recibira notificaciones
de las tareas asignadas o
comentarios Nuevos en
SuU correo Institucional

o dispositivo movil, por
medio de |la app.

- - AP

| B

Estudiante Pruebas - Ensayo sobre polit.. ¥ @

Archive Editar Ver Insertar Formate Herramientas Comp
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Después de terminar el trabajo
haga clic en presentar.

~ B

o

=E B O Sl Fu | A
L 1 2 3 4 - & ) [} ] 14 11 12 13 14 15 bl 17 10

TN - Texto nomm_ = drial - 15

Ensayn politica y sociedad

CGomo hemos podido observar durante los ultimos
concluido que el sistema politico }‘nundiai anda en
del cual no se ha podido restablecer en la actualida
como la economia y el medio ambiente hacen que ¢
gstructural no quede en una correcta jerarquizacian
dia podemos observar el descontrol en el precio de
pelea por ¢l poder absoluto de los estados el caos ¢
v lo mas grave el caos an el sistema de salud todo
suceden debido a un desorden en un sistema paolitic
ademas, existen diversos sistemas politicos como s
el documento estan los sistemas politicos president
que paseen un sistema . _ver mas. ..
axisten diversos sistemas politicos como s& menciorm

documento estan los sistemas politicos presidencialistas y otros

que poseen un sistema politico parlamentario ambos

predominantes en muchos paises del mundo. Para definir a un

sistema politico podriamos decir que es aquel que esta formado

por agentes, institucionas, arganizacionas, compartamientos,

creencias normas, actitudes, ideales, valores y sus respactivas
interaccionas que mantienan o madifican el arden del que resulta

una determinada distribucién de utilidades, conllevando a distintos

iQuieres entregar tu trabajo?

Se enviara 1 archivo adjunto para "Ensayo sobre politica’.
E Estudiante Pruebas - Ensayo sobre politica

Cancedar  Entregar

Haga clic en entregar
para devolver |la tarea
resuelta al profesor.
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Como ver el horario de clases

+ # @ FElel Menu de Agui encontrard la

@ M & aplicaciones haga programacion diaria de
clic en Calendar. / clases con su respectivo

Cuenta Gmiail Drive
horario.

= B B

Classroom  Document.. Hojas dec..

g B © = R Calendar Hoy < >  Abril de 2020 Q ®
@ Presenlac.. Calendar Chat

B{Im LUN MAH MIF JUF

CQ | 6 E: S 19 20 21 22 23

hieel Siles Contaclos
Abril de 2020 £ GMT05 Dia de la Lengua
i ) o] L M X J W 3
o Me B AbA
# 30 AN 1 2 3 4 Fisica Malematicas
- g — 8.:00am B — B50am
5 b ! Fad 9 1 11
ifn aohre histafia & AR
12 13 14 15 0 1718 Biologia
i 0:10 - 10am
@ D 19 20 21 23 a3 24 A5 10 Al
bl 27 78 Xa 3N 1 7 Hine
10:05 = 10:358m 1005 — 10:5548
3 &4 &8 & f 8 9 1AM
Reunirse con...
e ERpano} Francas Tarea: Ensayo sohre palitica, 11
T1:60am — 12:40pm 11:hilam — T24lpm i s’ P -
Duscar a gente
i P Edoranian - mi Miizica

12:45 — 1:3hpm

Mis calendarios A o Religicn
1:40 - 2.30pim 1:40 — 2.30pm Tarea: Realizar presentacidn so

Esludianle Pruebas

i 3PM

Cumpleafios
Recordatorios o
Tasks

5 PM
Otros calendarios =+ A
Ciencias Sociales Seccion 3 i
Espafiol

7 Bid

! Eac¥iume am malaes b



Como entrar a las videollamadas

El la aplicacidon

Calendar seleccione

la clase a ingresar

Ene - feb

LUMN

= 31 Calendar Hoy £ D
DOM

I— Crear 31
GMT-0

Febrero de 2021 & 5 -

0 L | X J W 5
110 AR

I N

7 7 M B

1 ® Ciencias Sociales
-, Lunes, 1 de febrero - 11:30am — 12:30pm

28

7 (] Unirme con Google Meet

meet google.com/css-chif-aec

Ret
y o 2 invitados
= 1 si, 1 en espera
ﬂ' fredyporras@sanviatortunja.edu.co
Mis = b Organizador
. Estudiante Pruebas
v

f1 10 minutos antes

3 Fredy Porras

istiras? Si No Quizas

B AESRrALAC oA mEarn |
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Haga clic en el
botdn Unirse ahora
para acceder a la
videollamada.

cSsSvVv
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N

n. Caomprobar audia v video

La camara esta desactivada

iTodo listo para unirte?

Aun na ha llegade nadie

otras opclonog

%! Unirse y usar un teléfono para el audie

En el cuadro
emergente haga
clic en el botdon
Unirme con Google
Meet para acceder
a la videollamada

de |la clase indicada.

N\

Verifigue que los
permisos de uso de
camara y microfono
se encuentren
activos.
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Mantenga contacto con el docente

» Desde el aula virtual puede comunicarse con su profesor a través
de mensajeria y comentarios en cada una de sus asignaturas.

» Cualquier duda o inquietud inférmela a su director(a) de curso,
para obtener |la debida asesoria.

Para tener en cuenta

P Las clases en vivo eliminan las barreras de espacio y permiten compartir
material de aprendizaje en diferentes formatos.

) El éxito de su experiencia de aprendizaje remoto esta en la dedicacion,
cumplimiento y organizacion de su propio trabajo, asi como en |los
elementos tecnoldgicos que disponga.

P Su docente brinda recursos e indicaciones para el desarrollo de las
sesiones a las que usted debe estar atento, si requiere de orientacion no
dude en comunicarse con €l de manera oportuna.

P Tiene a disposicidn diversos recursos y servicios de apoyo gue puede
emplear en su proceso de formacidon online.
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